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URBANE VISIONEN FÜR DIE STADT VON MORGEN  

Die OTEC existiert seit 1946. In der damaligen Zeit war das Unternehmen noch für die 

Lebensmittel-Fabrikation bei Pfanni zuständig. Seit 1996 beschäftigt sich die OTEC 

GmbH & Co. KG mit der Entwicklung des Werksviertel-Mitte, einem 

außergewöhnlichem Stadtquartier - mit jeder Menge Raum für Kreativität, Musik, 

Kunst, soziales Engagement, Sport, Unterhaltung, Essen, Trinken und Tanzen, gemäß 

unserem Unternehmensmotto: Entdecke Lebensfreude! 

 

 

Du meinst ein Einstieg in die Berufswelt im Werksviertel-Mitte wäre genau das Richtige für 

Dich? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung für eine  

AUSBILDUNG 
ZUM KAUFMANN FÜR 
BÜROMANAGEMENT (w/m/d) 
 

DEIN ARBEITSUMFELD: 

• Ein dynamisches und motiviertes Team im spannenden Werksviertel-Mitte 

• Ein familiäres Umfeld mit einer respektvollen "Du-Kultur" 

• Eine sehr gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr (Ostbahnhof) - mit der   

Übernahme einer Azubi-Fahrkarte    

• Eine Vielzahl von Angeboten wie eine kulinarische Weltreise, sowie die 

Teilnahme an zahlreichen Partnerprogrammen, wie unsere Siedlerkarte mit 

Loyalitätsprogramm 

 

 

WAS DICH BEI UNS ERWARTET: 

• Administrative Aufgaben im Back-Office 

• Vor- und Nachbereitung von Terminen und Präsentationen 

• Unterstützung im Assistenzbereich 

• Mithilfe bei firmeninternen Veranstaltungen 

• Rechnungserfassung 

• Unterstützung bei Projekten im Bereich Officemanagement/ Assistenz 
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WAS WIR VON DIR ERWARTEN: 

• Guter Schulabschluss (mindestens Mittlere Reife) 

• Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen 

• Deutsch in Wort und Schrift 

• Teamgeist, Offenheit und Einsatzbereitschaft und Eigenengagement 

• Kommunikationsfähigkeit und Organisationstalent 

• Neugierig auf Neues und Verantwortungsbewusstsein 

• MS Office-Anwendungen wünschenswert 

• Praktika im kaufmännischen Bereich wünschenswert 

 

 

DU HAST INTERESSE? 

Dann schicke uns Deine Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellung und 

nächstmöglichen Eintrittsdatum an 

 

 

 

Wenn Du mehr über uns erfahren möchtest, ruf uns gerne an:  

+49 89 4132-241 

 

Kerstin Posselt und ihr Personal-Team, stehen Dir gerne für Fragen zur Verfügung. 

 

 

Wir sind gespannt, Dich kennenzulernen. 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––– 

 
OTEC GmbH & Co. KG 

ECKhaus     Atelierstr.  1 |   81671 München |   www.otec-kg.de |   +49 89 41320 

 

bewerbung@otec-kg.de 
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